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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto determinar as condi¢cdes que disciplinardo a
contratacdo de empresa para a Aquisicdo de Materiais de Escritdrio, destinados a suprir as necessidades
basicas da Cimara Municipal de Trés Cora¢des/MG.

1.2. A especificacdo do objeto servico a ser contratado, conforme quadro abaixo:

ITEM PRODUTO/SERVICO QUANTIDADE | UNIDADE

Bobinas para relégio de ponto 57mm x
300m RPE

01 30 Unid.

Bloco lembrete auto adesivo (recados
auto adesivos removiveis) 7x10cm.

02 50 Unid.

Bloco lembrete auto adesivo, tipo post
it (recados autoadesivos removiveis)
38x50mm, cor amarela, com 100 folhas
cada.

03 50 Unid.

Caixa correspondéncia
os | polietileno dupla articulavel cristal 20 Unid.

Medidas: 355 x 253

05 | Calculadora digital, de mesa, 12 digitos. 20 Unid.

Caneta esferografica, ponta media,
corpo em acrilico, cor azul. (qualidade
similar ou superior a da Bic ou
superior)

06 300 Unid.

Caneta esferografica, ponta media,
corpo em acrilico, cor preta, (qualidade
similar ou superior a da Bic ou
superior)

07 100 Unid.

Caneta marca texto, amarela, (qualidade
superior)

08 100 Unid.
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09 | Capa plastica encad. A4 Transparente . 100 Unid.
10 Capa plastica para encadernacao A4 100 Unid.
preta.
11 | Clips niquelado 2.0, caixa com 100 unid. 30 Caixa
12 | Clips niquelado 8.0, caixa com 25 unid. 30 Caixa
13 Espiral 17 mm, pacote com 100 unid. 2 Pacote
14 Espiral 25 mm, pacote com 100 unid. 2 Pacote
15 Espiral 29 mm, pacote com 100 unid. 2 Pacote
16 Estilete lamina estreita 30 Unid.
17 Fita adesiva 12x30mm (tipo durex) 50 Unid.
18 Fita ades:/raa ::::fe(:tr:.baladora), 50 Unid.
19 Fita adesiva dupla face espuma 19x15 20 Unid.

Fita Corretiva para corre¢cdes em texto
impressos, fax fotocopiadora e
manuscritos com dimensoes minimas
de 10m X 4,0mm, dotado de mecanismo .
20 . ~ 50 Unid.
interno que nao trava e que ofereca
aderéncia de qualidade, cobertura sem
falhas, corregao instantanea, design

ergondmico e compactado.

Grampeador de mesa, tamanho médio,

21 id.
para grampos 26/6, cromado. 30 Unid
Grampo trilho, plastico, para pasta,
22 pacotes com 50 unidades. Romeu e 20 Pacote
Julieta
23 Molha dedo 10
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04 Papel fotografico, A4, 180 grs. Pacote 60 Pacote.
com 50 folhas.
- p -
25 Papel sulfite A4, 75 g/m? 20 Ib Premium, 500 Pacote.
pacote com 500 fls.
26 | Papel vegetal A4, 180 g, caixa c/ 100 fls. 10 Caixa.
Porta Lapis Caneta Objetos C/ Suporte .
27 .
Para Fita Adesiva Fumé 30 Unid
Pasta catalogo, com 100 sacos
28 plasticos tr.af\sparentes., em papelao, 20 Unid.
tamanho oficio, capa e contra capa em
plastico preto,
29 Pasta classificadora rapida, plastificada 200 Unid.
azul.
30 Perfurador de papel', _para 12 fls de ferro 10 Unid.
metalico.
31 Pilha AA, pct ¢/ 04 unid. 20 Pacote
32 Pilha AAA, pct c/ 04 unid. 20 Pacote
33 Régua de plastico, cristal, 30 cm. 50 Unid.
Tesoura multiuso tamanho 24 cm,
34 largura 8 cm, em ago inoxidavel, cabo 30 Unid.
em polietileno cor preto.
Tinta a base de 6leo para numerador de
35 metal, cor preta, embalagem com no 10 Unid.
minimo de 20ml

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. DA NECESSIDADE E JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:
A presente justificativa tem como objetivo atender o dispositivo legal que respalde a contratagdo

por dispensa conforme art. 75, Il da Lei 14.133/2021, visando suprir a demanda de produtos de
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Materiais de Escritdrio para nao prejudicar o bom andamento dos trabalhos legislativos desta
Camara Municipal.

Cumpre destacar que trata-se de contratacdo que ocorre de forma permanente ao longo dos
anos, logo, reflete uma necessidade de natureza continuada da Administragao.

Todavia, diante do dever de planejamento trazido pela Lei 14.133/2021 — Nova Lei de Licitagdes e
Contratos — que também prevé a possibilidade de contratos plurianuais, bem como a recente
alteracdo na Lei Organica do Municipio que prevé o aumento do numero de Vereadores e,
consequentemente, Assessores para a proxima legislatura, fez-se necessdrio uma reavaliagdo dos
guantitativos e do planejamento inicialmente previsto para o mesmo objeto.

Ademais, o contrato anterior findou-se no ano de 2023 e, em razao de problemas de ordem
técnica (troca do sistema de gestdao da Camara), os esforcos foram empreendidos no processo de
migracdo, implantacdo e treinamento de pessoal para a utilizacdo do novo sistema de gestdo, o
gue também comprometeu o inicio do processo licitatério.

Muito embora seja possivel a realizacdo da dispensa do art. 75, IV, “e” da Lei 14.133/2021, temos
que a dispensa de licitagdo do art. 75, Il se mostra mais adequada e mais transparente, inclusive
porque permite o envio de propostas complementares no prazo de 3 (trés) dias Uteis e, por
consequéncia légica, atende ao principio da competitividade e da vantajosidade.

Além disso, os quantitativos constantes da presente formalizacdo de demanda sdo apenas
aqueles necessarios para atender um curto espaco de tempo que compreende o planejamento
adequado do futuro contrato e a finalizagdo do processo licitatério.

A par das referéncias de pregos obtidas a partir dos custos de contratacGes semelhantes
constantes do PNCP, temos que o valor limite se enquadra nos moldes do art. 75, Il da Lei
14.133/2021.

Informa ainda que no exercicio financeiro de 2024 ainda ndo foram adquiridos produtos dentro
do mesmo “ramo de atividade” pela Cdmara Municipal por meio de contratacdo direta, logo, ndo
ha riscos de fracionamento de despesas.

Por fim, a contratacdo por dispensa se destina a dar condicdes a Camara Municipal para se
programar e realizar, em um periodo de 12 meses, para adequar o planejamento e caso
necessite de abertura de um processo de pregdo para a aquisicdo de produtos da mesma
natureza dessa dispensa, tal dispensa se faz necessdario para garantir o bom funcionamento desta
Casa Legislativa.

2.2. ENQUADRAMENTO COMO SERVICOS COMUNS:

I) Trata-se de fornecimento de Materiais de Escritério cujos padrées de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos no termo de referéncia por meio de especificagcdes usuais no mercado.

2.3. JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DO OBJETO:

I) O fornecimento de Materiais de Escritério  supramencionado tem como objetivo manté-lo sua
natureza por compra de acordo com Art. 75, |l da Lei 14.133/2021 para atender a demanda e necessidade
da Camara Municipal.

Il) Tecnicamente se mostra invidvel o parcelamento do objeto uma vez que as entregas ocorrerdao de
acordo com as demandas e a divisdo por itens, além de se mostrar menos atrativa para as empresas do
ramo de atividade, tende a aumentar os custos para a cdmara ja que nestas entregas serdo incluidas as
despesas com o transporte, a cargo da empresa.

Av. Allton Paranaiba Vilela, 1010 - Santa Tereza - Tel: (35) 3239 - 1500
www.camaratc.mg.gov.br - camaratc@camaratc.mg.gov.br - CEP: 37414-000 - Trés Coragbes/MG



R o > N Pagina 5 de 14
Camara Municival e “Crés Coragdes

“Terra do Rei Pelé”

IIl) Compete a administracdo buscar o menor dispéndio possivel de recursos, assegurando a qualidade da
aquisicdo e/ou da prestacdo do servico, o que exige a escolha da solu¢cdo mais adequada e eficiente
dentre as diversas op¢des existentes ja por ocasido da definicdo do objeto e das condicdes da contratacao,
posto que é essa descricdo que impulsiona a selecdo da proposta mais vantajosa, objetivo precipuo da
licitacdo, nos termos do artigo 22 do Regulamento. Nessa linha é a licio de Marcal Justen Filho:
“Como regra, as contratacGes promovidas pela Administracdo apresentam

um custo. Esse custo consiste ndo apenas no montante de recursos publicos

transferidos a terceiros. Mais que isso, o custo imposto a Administracdo se

relaciona com a necessidade de opgdo entre diversas solugdes mutuamente

excludentes. Quando a Administracdo desembolsa um montante de recursos

para uma contratacdo determinada, o referido montante ndo podera ser

utilizado para promover outras atividades. Por isso, existe o dever de a

Administracdo desembolsar o menor valor possivel para obter uma prestacado

porque isso |he assegurara a possibilidade de desenvolver outras atividades com

0S recursos remanescentes. A vantagem caracteriza-se como a adequagdo e

satisfacdo do interesse coletivo por via da execu¢cdo do contrato. A maior

vantagem possivel configura-se pela conjugacdo de dois aspectos inter-

relacionados. Um dos angulos relaciona-se com a prestacao a ser executada por

parte da Administracdo; o outro vincula-se a prestacdo a cargo do particular. A

maior vantagem apresenta-se quando a Administragdo assumir o dever de

realizar a prestacdo menos onerosa e o particular se obrigar a realizar a melhor

e mais completa prestacdo. Configura-se, portanto, uma relacdo custo-beneficio.

A maior vantagem corresponde a situacdo de menor custo e maior beneficio

para a Administragdo.”

“Proibe-se a aplicacdo de recursos publicos em empreendimentos com
dimensdes ndo estimadas ou estimadas em perspectivas irreais, inexequiveis,
onerosas ou n3do isonOmicas. Ndo poderd ser desencadeado um
empreendimento sem serem cumpridas todas as exigéncias prévias. Nem
sequer podera iniciar-se a licitacdo sem o cumprimento de tais requisitos, que
se inserem na fase interna da atividade administrativa. (...) As duas finalidades
basicas da etapa interna A primeira finalidade da Lei é evitar contratacGes
administrativas defeituosas, assim entendidas aquelas que se inviabilizem ao
longo da execucdo do objeto ou que ndo assegurem o aproveitamento mais
eficiente dos recursos publicos. Outra finalidade legal é promover uma licitacdo
satisfatdria, reduzindo o risco de conflitos, impugnacdes e atrasos. A definicao
do contrato e a fixacdo das condicGes da licitacdo. Para atingir essas duas
finalidades, é imperioso que a Administracao identifigue de modo perfeito o
objeto a ser executado, a presenca dos requisitos legais de admissibilidade da
contratacdo e a conveniéncia da solucdo a ser adotada para execu¢ao do objeto
contratado. Essa é a primeira etapa a ser cumprida pela Administracdo.”
(grifou-se) A partir dessas premissas é que se deve avaliar o parcelamento do
objeto , sem esquecer que, a rigor, objetos divisiveis, complexos ou de
naturezas distintas devem ser parcelados em itens independentes com vistas a
ampliacdo da competitividade — principio basico da licitacdo —, propiciando,
assim, que os licitantes apresentem propostas individualizadas para cada um
deles, de acordo com suas condi¢des, e, igualmente, que o julgamento seja feito
em relacdo a cada qual, o que usualmente resulta em precos mais vantajosos. O
nao parcelamento do objeto, seja para os fins da ado¢do de um objeto Unico ou
mesmo do agrupamento de itens em lotes — que por d6bvio devem guardar

Av. Allton Paranaiba Vilela, 1010 - Santa Tereza - Tel: (35) 3239 - 1500
www.camaratc.mg.gov.br - camaratc@camaratc.mg.gov.br - CEP: 37414-000 - Trés Coragbes/MG



R o > N Pagina 6 de 14
Camara Municival e “Crés Coragdes

“Terra do Rei Pelé”

compatibilidade entre si, admitir julgamento com base em um mesmo critério e
permitir execucdo por um mesmo fornecedor —, por sua vez, deve ser visto com
cautela e exige justificativa adequada e consistente, ja que ao menos em tese
reduz a competitividade, na medida que impd&e a cotacdo do global ou de todos
os itens que compdem cada lote pelos particulares, e pode também n3o resultar
na escolha da proposta efetivamente mais vantajosa, em virtude de o
julgamento considerar o custo total do objeto ou de cada lote definido,
conforme o caso, e ndo dos itens isolados. Bem por isso é que a decisao relativa
a divisdo ou ndo do objeto deve ser motivada em cada caso concreto e deve ser
precedida de estudos do mercado especifico ainda na fase interna da
contratagdo, que evidenciem a vantagem sob a ética técnica e/ou econbmica.

lI) Neste sentido, esclarecemos que nossa andlise aponta para o NAO PARCELAMENTO do objeto. Uma
vez que quando reparamos o conjunto de aquisi¢des (compras) especificadas neste termo, as compras
como regra, devem atender ao parcelamento quando for tecnicamente vidvel e

economicamente vantajoso (art. 40, inciso V, alinea b, da Lei n2? 14.133/2021). Cabe ressaltar que
este objeto ndo é vidvel o parcelamento de itens, ou seja, ndo podendo ser executada de forma
independente. Por exemplo, ndo é vidvel uma empresa vir e fornecer uma quantidade pequena de
canetas e outra clipes ou papel, isso deve estar sob a mesma responsabilidade de entrega ou execucdo
como etapas interligadas e ndo isoladas. Uma vez que os produtos deverdo ser entregues pela a mesma
empresa, para que ndo haja falha ou problema na entrega, pois devido o espaco no estoque, o
almoxarifado que ira solicitar os produtos faltantes, buscamos o menor preco global, para execucdo do
grupo (itens) de maior representatividade no orgamento, sendo assim ndo se comprova no caso em tela,
pelas medidas adotadas pela administracdo que técnica e econémica vidavel na vantajosidade de tal
parcelamento.

2.4. JUSTIFICATIVA DA DISPENSA:

I) A presente aquisicdo dos produtos relacionados devera ser realizada por dispensa de licitacdo, com
fundamento no art. 75, Il, da Lei n. 14.133/2021 - NLL, em face de reposi¢cdo do estoque dos produtos
relacionados e deve-se acrescentar ainda a inexisténcia de dotacdo orcamentdria quando do
encerramento do contrato de fornecimento vigente a época. Os novos procedimentos trazidos pela NLL e
a transicdo e capacitacdo de pessoal para a aquisicdo mediante procedimento legal (pregdo) acarretou a
presente contratacdo com amparo no dispositivo supracitado.

II) A Camara Municipal de Trés Coragdes/MG, justificar a grande necessidade da obtencdo de Materiais
de Escritdrio, tendo em vista a garantia de manter o estoque no almoxarifado e o atendimento de
materiais de escritdrio, entre outros, visando atender as necessidades rotineiras dos departamentos da
Camara Municipal.

1) Considerando, que a Camara Municipal de Trés Coracbes/MG, busca dar atendimento, de forma
satisfatéria, as constantes demandas das unidades organizacionais, na obtencdo de Materiais de
Escritdrio para o desenvolvimento das atividades;

IV) Tendo como base o Principio da continuidade dos servigcos publicos, segundo o qual a Administracao
Publica executa suas atribuicGes esséncias ou necessdrias aos administrados, entendesse que a aquisicao
do objeto deste Termo de Referéncia é imprescindivel para manutencdo das atividades didrias
desenvolvidas pela Camara Municipal;

V) No que se refere ao quantitativo do objeto disposto no Termo de Referéncia, o mesmo foi mensurado
levando-se em consideracdo uma quantidade estimada para pelo prazo de 12 meses, suficiente ao
atendimento da demanda, devidamente ponderado em histdricos anteriores pelos departamentos
responsdveis pela supervisdo dos Materiais de Escritério ofertados, respeitando uma margem de
suportar um eventual aumento da demanda;
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2.5. DISPENSA DE ELABORACAO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Nos termos do art. 43, | da Resolugdo N2 8/2023, nos casos de dispensa de licitacdo do art. 75, Il da lei
14.133/2021 a elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar é facultativa. Ademais, trata-se de aquisicdo de
itens comuns e normalmente adquiridos pela Camara e por vdrios outros érgdos. Por fim, ndo se
vislumbra a necessidade de andlise da viabilidade técnica e econdmica do objeto vez que ndo existem
outras alternativas para suprir a necessidade tecnicamente vidveis e os valores de mercado podem ser
objetivamente estimados.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. O fornecimento dos MATERIAIS DE ESCRITORIO (quadro itens 1.2), devera ocorrer no hordrio de 12
as 18 horas, de segunda a sexta feira, com excecdo a feriados, na sede da Camara Municipal, definidas
pela Diretoria requisitante, conforme cronograma de entrega definido, no prazo de 15 (quinze) dias,
sendo prorrogavel mediante solicitacdo por escrito e justificativa pela empresa contratada, apds a
emissdo de nota de empenho e/ou documento equivalente, e serd acompanhada por fiscal designado
especialmente para tal fim, o qual sera responsavel pelo atesto do ato;

3.2. Os produtos serdo entregues de acordo com as demandas necessdrias da Camara Municipal de Trés
Corac¢des/MG para atender o estoque do almoxarifado, quando solicitado pela Contratada devera ser
entregues de segunda a sexta, no periodo da tarde (12 as 18h), conforme solicitacdo dos servidores
responsaveis indicados, em conjunto com a Diretoria Administrativa.

3.3. O fornecimento, serdo objeto de inspecdo, que serd realizada por servidor designado pela Diretoria
requisitante;

3.4. Ap6s comprovado a entrega, pelo atesto do fiscal designado, receberd e atestard as respectivas
Notas Fiscais, encaminhando-as em ato continuo ao setor financeiro da Camara Municipal de Trés
Corac¢des/MG, para pagamento.

3.5. Caso os Materiais de Escritdrio, ndo satisfacam as especificacOes exigidas, ndo serdo aceitos, devendo
ser retirados pela CONTRATADA, por sua conta e risco, imediato, contados da notificacdo encaminhada
pelo CONTRATANTE.

3.6. As condi¢Ges gerais para o fornecimento de Materiais de Escritdrio devem obedecer as normas
legais e regulamentares aplicaveis a matéria.

3.7. Ndo se caracterizam como descontinuidade dos servigos de fornecimento de Materiais de Escritério
a sua interrupgdo em situacdo de emergéncia ou, apds prévio aviso, quando motivada por razoes de
ordem técnica ou de seguranga.

3.8. A empresa contratada emitird nota fiscal dos fornecimentos de Materiais de Escritdrio, objeto desta
contratacdo, com base no valor da proposta apresentada ao setor responsdvel da Camara Municipal de
Trés Coragbes/MG.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade:

1) Os critérios exigidos para o fornecimento de Materiais de Escritério, objeto deste termo de referéncia
devem ser atendidos de acordo com os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratac¢des
Sustentdveis e nas normas e regulamentos especificos para o fornecimento de Materiais de Escritdrio
pela empresa contratada.

4.2. Indicacdo de Marcas ou Modelos:
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I) A indicacdo de marcas ou modelos para o objeto desta contratacdo que, devera ser oferecido pela
Contratada produtos com marcas ou modelos de qualidade a contratante.

4.3. Subcontratacao:
1) Ndo se aplica a especificacdo para subcontratacdo para o objeto desta contratacédo.

4.4. Garantia da contratacdo:

I) Nos casos de sinais externos de avaria de transporte, aspecto imprdprio, data de validade préoxima ao
seu vencimento e a falta de especificacGes referentes a origem do produto, verificada, na inspec¢do dos
mesmos pelo fiscal do contrato, a empresa deverd promover a troca no prazo maximo de 2 (dois) dias no
caso de Materiais de Escritério a contar da comunicacao realizada pelo fiscal contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O modelo de execucdo dos servicos objeto desta contratacdo estd descrito no item 3.1. deste termo
de referéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

I) O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderdo pelas consequéncias de sua inexecucdo total
ou parcial.

I1) As comunicacdes entre o érgdo (Camara Municipal) e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

I11) O 6rgdo (Camara Municipal) podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

IV) Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdao (Camara Municipal) podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacgdes acerca das obriga¢Oes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao,
das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

6.1. Da Gestdo e Fiscalizacao do Contrato:

I) A Gestdo e a Fiscalizagdo da Contratacdo caberdao aos representantes da Administracdo especialmente
designados. Nos impedimentos e afastamentos legais destes, suas funcOes serdo desempenhadas por
seus respectivos substitutos, nos termos do art. 117 da Lei 14.133/2021.

II) Os Gestores e Fiscais designados exercerdo, de forma segregada, as atribui¢cdes previstas na Resolugao
N2 37/2023, nos termos da Lei 14.133/2021, no ambito da Camara Municipal de Trés Coracdes/MG e
tudo o mais que for necessdrio visando ao adequado acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo
contratual, devendo ainda providenciar as medidas necessdrias as solu¢Ges de quaisquer contratempos
gue porventura venham a ocorrer.

IIl) As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos gestores e fiscais deverdo ser
solicitadas, em tempo oportuno, a autoridade competente, para adocdo das medidas que julgar
convenientes.

IV) A gestdo e a fiscalizagdo de que trata este item ndo excluem nem reduzem a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e,
na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n2 14.133/2021.
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V) Cabe a fiscalizacdo do contrato acompanhar a apresentacdo dos documentos fiscais, bem como
efetuar o recebimento da Nota fiscal/fatura e o registro do atesto de recebimento para fins de liquidacdo
e pagamento.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Recebimento do Objeto

1) Prazo para fornecimento dos Materiais de Escritério sera de até 05 dias apds a aprovacdo da proposta.
II) O recebimento provisério serd mediante o registro de recebimento na Camara Municipal de Trés
Coragdes/MG, apds o recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Fiscalizacdo, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade.

IlI) O recebimento definitivo serd mediante recibo, até a data de vencimento da fatura ou boleto, corridos
apods o recebimento provisério e a verificacdo da perfeita execucdo das obrigacdes contratuais, ocasido
em que se fard constar o atesto da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente.

IV) No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente no que pertine a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

V) O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a
analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

V1) O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do fornecimento nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

7.2. Liquidagdo

I) Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo para fins de liquidagao,
na forma desta secdo, de acordo com as normas e regulamentos internos da Diretoria Financeira da
Camara Municipal de Trés Coracdes/MG.

Il) Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de vencimento;

b) a data da emissao;

c¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

Ill) Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da
situacdo, sem Onus ao contratante;

IV) A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF, se for o caso, ou,
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.3. Prazo de pagamento
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I) O pagamento sera efetuado no prazo de vencimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, de acordo com as
normas e regulamentos internos da Diretoria Financeira da Cdmara Municipal de Trés Cora¢des/MG.

) No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicagdo da taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte férmula:

EM=1xN x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

I = Indice de atualiza¢do financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX/100)/365.

1=(6/100)/365

Em que TX = taxa percentual anual no valor de 6%, capitalizada diariamente em regime de juros
simples.

7.4. Forma de pagamento

I) A Nota Fiscal devera ser entregue no ato da prestacdo de servicos com da data do vencimento, sendo
gue, o vencimento com no minimo 5 (cinco) dias uteis.

II) O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado até o vencimento da nota, condicionado a apresentacao dos
seguintes documentos, em vigor:

a) nota fiscal do produto/servico, devidamente atestada pela fiscalizacdo competente da Camara
Municipal de Trés Coracdes/MG, e anexada ao processo;

b) certiddo de FGTS — CRF, emitida pela Caixa EconGmica Federa;

c) certiddo Conjunta de Quitacdo de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido e INSS, expedida pela
Secretaria da Receita Federal;

d) CNDT — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

II1) A CONTRATADA obriga-se a realizar e manter atualizados as certiddes nos drgdos oficiais competentes.
IV) Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

V) Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

V1) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

VIl) O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos por aquele
regime.

VIII) No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.5. Antecipacao de pagamento

1) Ndo se aplica a antecipacdo de pagamento para o objeto desta contratagao.

7.6. Cessao de crédito

1) Ndo se aplica a cessdo de crédito para o objeto desta contratagdo.

7.7. Reajuste de valores
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1) Ndo se aplica reajuste de valores para o objeto desta contratacdo.

7.8. Alteracao subjetiva
I) Ndo se aplica alteracdo subjetiva para o objeto desta contratacao.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. Para fins de habilitacdo na presente contratacao, serdo exigidos os seguintes documentos:

8.2. Habilitagdo juridica

a) registro comercial, no caso de empresdrio individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades empresarias e, no caso de sociedades por a¢Ges, acompanhado de documento de elei¢cdo de
seus administradores;

c) ato constitutivo/contrato social, no caso de sociedades simples, acompanhado de prova de diretoria
em exercicio;

d) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

e) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo
respectiva.

8.3. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) provas de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

c¢) prova de regularidade com as fazendas publicas estadual e municipal da sede do proponente;

d) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.4. Qualificacdo Econdmico-Financeira

a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso I;

8.5. Declaracbes

a) Declaracdo de ndo enquadramento nas vedacOes do art. 178 da LOM e do art. 14 da Lei n®
14.133/2021.

b) Declara¢do de enquadramento como ME, EPP ou MEI.

9. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES

9.1. OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL DE TRES CORACOES/MG:
9.2. A Camara Municipal obriga-se a:
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1) Solicitar o fornecimento do objeto em conformidade com suas necessidades durante o periodo da
vigéncia do contrato ou instrumento equivalente através de autorizacdo de fornecimento (A.F.)
devidamente datado e assinada pelos seus responsaveis;

II) Receber provisoriamente e definitivamente o servico de acordo com objeto e nos termos deste
documento;

) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos prestados provisoriamente
com as especificacBes constantes do termo de referéncia e da proposta, para fins de aceitagdo e
recebimento definitivos;

IV) Acompanhar e fiscalizar, por meio de um representante da Administracdo especialmente designado, o
fornecimento do objeto deste processo de licitacdo, que devera rejeitar, total ou parcialmente o
recebimento, devendo apontar as irregularidades apuradas em documento préprio, formalizado, datado
e assinado;

V) Repassar as informagOes necessarias a Fornecedora registrada/Contratada para o correto
fornecimento ou prestacao do objeto;

VI) Notificar a Fornecedora registrada/Contratada fixando-lhe prazo para corrigir irregularidades no
fornecimento ou prestacdo do objeto contratado;

VII) Efetuar os pagamentos na forma e prazo previstos no termo de referéncia;

VIII) Paralisar ou suspender a qualquer tempo o fornecimento ou prestacdo do objeto contratado, de
forma parcial ou total, mediante pagamento Unico e exclusivo pelos ja fornecidos;

IX) A Camara Municipal de Trés Coracdes/MG ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato da adjudicatdria, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9.3. OBRIGACOES DA FORNECEDORA REGISTRADA/CONTRATADA:

9.3.1. Do Prazo de Entrega:

a) O prazo para entrega do fornecimento dos Materiais de Escritorio devera estar em acordo com o
especificado no item 3. neste termo de referéncia,

9.3.2. Das Demais Obrigacoes:
9.3.3. A Fornecedora registrada/Contratada obriga-se a:

I) A Contratada deve cumprir todas as obrigacGes constantes no termo de referéncia, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto.

II) Indicar preposto para representda-la durante a execug¢do do contrato de fornecimento;

IIl) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagao e o acompanhamento dos fiscais do contratante.

IV) Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servigos contratados.

V) Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

V1) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras
que incidam ou venham a incidir na conclusdo do fornecimento do objeto adjudicado;

VIl) Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condig¢oOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo ou na contratacgao.

VIII) Atender as solicitacGes da administracdo inerentes ao objeto da presente contratacdo, executando-
as, quando for o caso, no prazo e tempo habil.

IX) Aceitar os acréscimos ou supressées julgadas necessdrias pelo Contratante, nos limites estabelecidos
na Lei n2. 14.133/2021.
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X) Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada.

10. DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1) As disposicOes contidas no presente termo de referéncia, na proposta da contratada e na Nota de
Empenho, terdo valor de contrato, constituindo direitos e obrigacdes tanto para a Contratada quanto
para o Contratante.

II) Por ocasido da emissdo da nota de empenho, serd verificada a regularidade do cadastramento e da
habilitacdo parcial da empresa, por meio de consulta “on line” ao sistema dos érgdos competentes. O
resultado destes procedimentos serd impresso e juntado ao processo de liquidagao.

11. DA VIGENCIA
I) Por se tratar de contrato relativo ao fornecimento de Materiais de Escritério e tera vigéncia de 12
meses, podendo ser rescindido antecipadamente a interesse da Administragao.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

1) Ocorrendo alguma das hipdteses elencadas no art. 155 da Lei 14.333/2021, e de acordo com a
Resolugdo N2 37/2023, fica o licitante infrator sujeito a aplicacdo das seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracgdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Il) Para a aplicagdo das sancOes, serdo observadas as normas contidas nos artigos 156 a 163 da Lei
14.133/2021 e Resolugdo interna da Cadmara Municipal de Trés Cora¢des/MG, assegurado ao licitante
infrator o direito ao contraditdrio e a ampla defesa.

III) Nas hipdteses de cometimento de qualquer infracdo administrativa poderdo ser aplicadas ao
fornecedor, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) adverténcia, pelo cometimento da infracdo tipificada no art. 155, | da Lei 14.133/2021 (der causa a
inexecucgdo parcial do contrato), quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

b) multa de 1 % (um por cento) sobre o valor contratado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, em caso do cometimento das infragdes tipificadas no incisos IV, VII, X, XI e XIl, do art.155 da
Lei 14.133/2021;

¢) multa de mora de 5 % (cinco por cento) por dia, sobre o valor contratado do item prejudicado, pelo
cometimento de infragdo tipificada no art. 155, IX da Lei 14.133/2022, limitado a 20 dias. Apds o vigésimo
dia e a critério da Administracdo, podera ser considerada inexecugao total ou parcial do objeto;

d) multa de 30 % (trinta por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infragdo tipificada no
art. 155, Il da Lei 14.133/2021 (inexecucdo total do contrato);

e) impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos de infracdo
tipificada nos incisos I, II, lll, , IV, V e VI, da Lei 14.133/2021 , quando n3o se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave;

f) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de
3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos de infracdo tipificada nos incisos VIII, IX, X, Xl e XIl da
Lei 14.133/2021 bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;

13. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
13.1. O valor estimado total da contratacdo para o servico objeto deste termo de referéncia é de
RS 29.331,50 (vinte e nove mil e trezentos e trinta € um reais e cinquenta centavos), ja previsto
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com uma margem de segurancga para os 12 meses do exercicio de 2024, em caso de valores apresentados
superiores ao estimado, deverd se adequar dentro desse valor apresentado.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos proprios
consignados no orcamento geral da Camara Municipal de Trés Coracdes/MG.

14.2. A contratacdo sera atendida pela dotacdo orcamentdria designada e autorizada pelo Diretor
Financeiro desta Casa Legislativa através de certiddo acostada no decorrer do processo.

01.Poder Legislativo
001.001.002.01.03100522009-Manutengio,Ativ.Administracdo Geral/ Juridica/Admin/Comunicagdo/Fin.
3390300000 - Material de Consumo

15. FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

A contratacdo se dard pelo critério de julgamento de menor preco global, observados os valores unitdrios
constante do item 1 deste Termo de Referéncia devendo ser precedida de procedimento administrativo
devidamente formalizado sob a forma de dispensa de licitacdo do art. 75, Il e precedida de aviso de
contratacdo direta publicado com no minimo 3 (trés) dias Uteis com vias a obtencdo de propostas
complementares.

16. LICITACAO EXCLUSIVA
A presente dispensa de licitacdo destina-se exclusivamente para microempresas e empresas de pequeno
porte, conforme determina a Lei Complementar 123/2005.
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