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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia apresenta as especificagcbes e condigdes visando a cont
servigos de consultoria técnica especializada juntamente com a capacitagao continuada dos s
agentes da Camara Municipal de Trés CoracGes/MG que irdo atuar com a Lei 14.133
conformidade com os quantitativos e as especificagBes e condigdes gerais dispostas neste
Referéncia.

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servigos técnicos especi
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria esp
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar n2 01/2024.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 04 (quatro) meses, contados da data de sua as
inicio da vigéncia, podendo ser prorrogado conforme interesse da Administragao, na forma
106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. O fornecimento dos servigos é enquadrado como continuado tendo em vista que trata
condicdo para se manter um ambiente de planejamento, integridade, efici€éncia, trans
seguranca juridica para todos aqueles que irdo atuar nas mais diversas fases do processo de ¢
publica conforme art. 169 ¢/c art. 11, pardgrafo tnico, por ser considerado uma necessidade p
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visando a melhor qualidade e eficiéncia de servicos de maneira a propiciar uma total seguranca juridica

aos servidores.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em rela¢do a
contratagdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
especifico do Estudo Técnico Preliminar n2 01/2024, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A Necessidade da Contratacdo segue conforme tdpicos abaixo:
2.2.1. De acordo com a C.l. n? 003/2024, datada de 18 de janeiro de 2024, da Diretoria J
resposta ao questionamento realizado pela Diretoria Administrativa {todas anexas ao prodg
expde a atual realidade do departamento juridico, ndo sendo minimamente possivel a realiza
servicos pelo setor, tanto pela demanda administrativa e judicial atual, quanto pelo quadro de
insuficientes. Além do mais o proprio departamento da Diretoria Juridica devera estar envo
participante para capacitacdo técnica relacionada a Lei N2 14.133/21.

2.2.2. Pretende-se dar continuidade aos servigos iniciados pelos processos n2s 009/2023 e 02(
trantam da capacitagdo e da assessoria técnica realizadas duranto o ano de 2023 para implen

regulamentagdo da Lei de licitagdes N2 14.133/2021.
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2.2.3. A atual solicitacdo visa adenter as demandas impostas pela Lei N2 14.133/2021, relacipnadas aos

aspectos de governanga e planejamento, acompanhamento para elaboragdo e const
instrumentos de planejamento, capacitagdo continuada dos servidores da Camara, sistema d
quanto a conducdo dos processos licitatorios, bem como a resposta a questionamentos rela

fucao dos
b mentoria
Fionados a

interpretacdo da Legislagdo e Regulamentos locais, bem como o atendimento remoto dos agentes

puablicos.
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hl demanda surge da necessidade crescente de capacitagdo dos servidores que atuam perante a
hcdo Publica, com a finalidade de dar maior eficiéncia para a atuagdo administrativa e preparar

publicos, para que, a partir do conhecimento profundo da Lei N2 14.133/2021, possam atuar
egura e livre de responsabilizacao pessoal.

a utilizagdo compulséria da Lei 14.133/2021 pelos diferentes érgdos publicos aliada ao
as elei¢des municipais, surge, mesmo para aqueles servidores mais familiarizados com a Nova

ssidade de auxilio técnico na tomada de decisdes importantes e a atualizacdo pernamente.
pixa utilizacdo da Nova Lei postergou até mesmo a construcdo de um entendimento mais

o sobre diversos pontos polémicos, ja que raras foram as decisbes dos Tribunais de Contas
nestes quase 3 anos de convivéncia da Lei 14.133/2021 com as Leis que foram definitivamente
a partir de 30/12/2023.

de licitagbes N2 14.133/2021 trouxe, pela primeira vez, uma obrigacdo para que os gestores

[fiem um ambiente de planejamento, integridade, eficiéncia, transparéncia e seguranca juridica
b aqueles que irdo atuar nas mais diversas fases do processo de contratagdo publica (art. 169

paragrafo Unico).

Fitacdo apresentada vai ao encontro das preocupagdes ja externadas pelo Legislador Federal
Inprimento dos obetivos da licitacao que estao descritos no art. 11 da Lei 14.133/2021.

CAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E

ESPECIFIC

ACAO DO PRODUTO

3.1. A des
Técnico Pr|

4. REQUIS

Lricdo da solugdo como um todo encontra-se parmenorizada em tépico especifico do Estudo

eliminar n2 01/2024, apéndice deste Termo de Referéncia;

ITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade:

4.1.1. Os (
referéncia
Contratacd
consultorid

4.2. Indica
4.2.1. Nao

4.3. Subco
4.3.1. Nao

4.4. Garan
4.4.1. Nao

ritérios de sustentabilidade exigidos para a prestagdo dos servicos objeto deste termo de
devem ser atendidos de acordo com os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de
es Sustentaveis e nas normas e regulamentos especificos para a prestacio de servicos de
técnica especializada juntamente com a capacita¢io continuada.

cdo de Marcas ou Modelos:
se aplica a indicacao de marcas ou modelos para o objeto desta contratacdo.

ptratagdo:
é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

lia da contratacdo:
havera exigéncia da garantia da contratagdo para o objeto especificado.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Os trgbalhos para a Camara Municipal de Trés CoracBes/MG, que ja editou os regulamentos

necessario
capacitaco

5.1.1. Dos

b a operacionalizacdo da Lei e que também ja possui servidores que participaram de
bs compreende as seguintes etapas:

servigos de consultoria técnica especializada
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a) Analise periédica dos processos conduzidos pelo 6rgdo de acordo com a Lei 14.133/2021, sug

Pagi

ina3deld

erindo, se

necessario, melhorias nos procedimentos mediante suporte ao agente de contratagdo, assessoffia juridica

e controle interno;

b) Suporte técnico na fase de planejamento da licitagdo no sistema de mentoria para os coordlenadores

da equipe de planejamento em relagdo a construcdo dos seguintes documentos: Estud

Preliminar, Matriz de Riscos, Termo de Referéncia, Pesquisa de Mercado, Edital de Licitagdo e a

b Técnico
X0S;

i
c) Suporte técnico na fase de selecdo dos fornecedores/prestadores no sistema de mentofia para o

agente de contratagdo e pregoeiro em relagdo a analise documental e atualizagdes do
publicidade, modos de disputa, critérios de julgamento, modalidade licitatdria, auxilio técnico

pesquisa de bases normativas, doutrindrias e jurisprudenciais para resposta a pedidos de escla
impugnacdes e recursos;
d) Suporte técnico na fase de gestdo e fiscalizagdo contratual no sistema de mentoria destinad
os agentes publicos em relagdo as rotinas de fiscalizagdo e gestao dos contratos, modelo

contratual e instrugdo dos documentos necessarios a instauragdo dos processos administrativos

e) Suporte técnico com pesquisas em bases normativas, jurisprudenciais e doutrindrias para

confecdo de decisdes, despachos e pareceres para o controle interno, assessoria jurid

administragao;

5.1.2. Da capaciatag¢do continuada dos servidores:
a) Capacitacdo continuada de todos os agentes mediante treinamentos bimestrais realizados

empresa, a qual se compromete a disponibilizar local com distancia maxima de 100 quild

distancia da sede do contratante;

checklist,
mediante
rlecimento,

a auxiliar
He gestao

g
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f

b) Capacitacdo continuada de todos os agentes que irdo atuar nas diversas fases da licitagdo p¢r meio de

semindrios e treinamentos no formato on line e ao vivo sem que surgirem atualizacdes da L
posicdo jurisprudencial ou doutrinaria, podendo ser realizada a qualquer tempo.

c) Resposta a dlvidas relacionadas a aplicagdo da Lei por meio de videoconferéncia com a
professores do IDPA com agendamento prévio;

d) Resposta a davidas relacionadas a aplicagdo da Lei por meio de chamadas telefonicas ou apl
mensagem instantanea das 9:00 as 18:00 de segunda a sexta-feira.

i ou nova
equipe de

cativos de

e) Reunides mensais na sede do contratante para acompanhar as atualizagdes no planejaento das

contratacdes e aprimoramento das politicas de governanca;
f) Anélise técnica na atualizagdo e modernizagdo dos regulamentos caso haja necessidade;
g) Participacdo em cursos e semindrios realizados pela Camara Municipa! sobre licitagdes e

inclusive quando destinados aos fornecedores e prestadores locais, escola do Legislativo e A

Jovem quando agendados com pelo menos 30 dias de antecedéncia;

5.1.3. Da coordenagdo técnica dos trabalhos
a) A coordenagdo técnica dos servigos especializados de consultoria e capacitagdo continuad

cargo do Ms. Adelson Barbosa Damasceno, advogado e consultor juridico em Direito Publico

com mais de 10 (dez) anos de experiéncia na area de licitacGes e contratos. Mestre em Dire
pela Universidade FUMEC-BH, especialista em Direito Publico pela PUC-MINAS BH e em Direi
pela Universidade Gama Filho — RJ. Foi Procurador Municipal e Legislativo e também Assessor
Processo Legislativo na Assembleia Legislativa de Minas Gerais. E consultor na area de Direit
professor de Direito Administrativo e Constitucional.

contratos,
arlamento

h ficarao a
Municipal
to Publico
o Eleitoral
na area de
b Publico e

b) Todos os trabalhos serdo realizados por mestres e especialistas com experiéncia comgrovada no

Direito Publico e na area de licitagdes.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. A CAMARA MUNICIPAL DE TRES CORAGOES/MG, através dos fiscais e gestor de contratos, nomeados
pela Porfaria N2 117/2023, em conjunto com a Diretoria Administrativa, terdo amplos poderes para
fiscalizar |e acompanhar todos os atos desta contratagdo e posterior fornecimento conforme tépicos
abaixo:
1) O contfato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecuc¢o total
ou parcial.
I} As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o atolexigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

i) O 6rgdio ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogio de providéncias que
devam sef cumpridas de imediato.

, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cges técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e,
na ocorrdncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracio ou de seus agentes e
prepostos| de conformidade com o art. 120 da Lei n2 14.133/2021.

V) Cabe 4 fiscalizagdo do contrato acompanhar a apresentacdo dos documentos fiscais, bem como
efetuar o fecebimento da Nota fiscal/fatura e o registro do atesto de recebimento para fins de liguidagdo
€ pagamento.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Recellimento do Objeto:

1) No casof de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimens3o, qualidade e quantidade,
deverd sef observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liguidagaole pagamento.

I1) O prazo| para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a
analise prdvia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

) O recepimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
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7.2. Liquidagdo
1) Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo para fins de

na forma desta se¢do, de acordo com as normas e regulamentos internos da Diretoria Fin

Camara Municipal de Trés Coragbes/MG.

1) Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrd
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do docun

como:

a) o prazo de vencimento;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
Ill) Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equiv
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o

providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagdo da regula

situacdo, sem Onus ao contratante;

IV) A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acomp

comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF, se for
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos o
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14,133, de 2021.

7.3. Prazo de pagamento

1) O pagamento sera efetuado no prazo de 15 dias da emissdo da nota fiscal ou até a data de

de instrumento de cobranca equivalente contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa
se¢do anterior, de acordo com as normas e regulamentos internos da Diretoria Financeira
Municipal de Trés Coragdes/MG.

1) No caso de atraso pelo Contratante, ap6s a data de vencimento constante no instrumento d
quando houver, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo da taxa de 6
cento) ao ano, aplicando-se a seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

I = indice de atualizagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX/100)/365.

1=(6/100)/365

Em que TX = taxa percentual anual no valor de 6%, capitalizada diariamente em regime de juro
simples.

7.4. Forma de pagamento

1) O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agén
corrente indicados pelo contratado até o vencimento da fatura, condicionado a aprese
seguintes documentos, em vigor:

a)nota fiscal do produto/servigo/fatura discriminativa, devidamente atestada pela
competente da Cadmara Municipal de Trés Coragdes/MG, e anexada ao processo;

b) certiddo de FGTS — CRF, emitida pela Caixa Econdmica Federa;

iha5de 14
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c) certiddp Conjunta de Quitagdo de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido e INSS, expedida pela
Secretarigd da Receita Federal;

d) CNDT -} Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

I1) A CONTRATADA obriga-se a realizar e manter atualizados as certiddes nos érgdos oficiais competentes.
ll) Serd cpnsiderada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamenfo.

IV) Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagio aplicavel.

V) Indepepdentemente do percentual de tributo inserido na planitha, quando houver, serdo retidos na
fonte, qugndo da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

VI) O con{ratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, hdo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime.
VIl) No eftanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complemegntar.

7.5. Antedipagdo de pagamento
I} Ndo se gplica a antecipagdo de pagamento para o objeto desta contratagdo.

7.6. Cessap de crédito
1) Ndo se gplica a cessdo de crédito para o objeto desta contratacéo.

7.7. Reajupte de valores e Reequilibrio Econdmico-Financeiro

7.7.1. Do Reajuste Anual

1) Ndo serfio permitidos a repactuagdo e/ou reajuste dos pregos antes de ser observado o interregno
minimo dg 1 (um) ano da apresentagdo da proposta.

I1) Nos termos da Lei, o valor da Contraprestagdo Pecuniaria, coparticipacdo, contribuicBes e inscricdo
serdo reajustados anualmente, a partir da data de assinatura deste contrato, levando se em conta a
inflagdo vérificada no periodo, medida pelo INPC (indice Nacional de Precos ao Consumidor), do IBGE,
apurado rfo més imediatamente anterior ao do aniversario do contrato, referente ao acumulado nos
ultimos 12 (doze) meses. Caso este indice deixe de ser publicado, serd substituido por outro indice que
reflita a pdrda do poder aquisitivo da moeda no periodo.

lll) Fica estabelecido que os valores relativos as inclusdes de novos beneficidrios, independente da data
da inclusag, terdo o primeiro reajuste na data base deste contrato.

reajuste pelo indice previsto neste contrato a Contraprestagio Pecunidria poders ser revista
aniversario deste contrato, mediante negociagdo entre as partes, se a receita recebida,
deduzida p despesa administrativa, ndo for suficiente para cobrir as despesas no atendimento as
coberturag do contrato e ainda quando houver aumento comprovado dos custos dos servigos
contratadds que venham a afetar o equilibrio econémico financeiro deste contrato.

7.7.2. Do
1} O valor

eequilibrio Econdmico-Financeiro

actuado poderd ser revisto mediante solicitacio da CONTRATADA com vistas a manutengao do
equilibrio g¢conémico-financeiro do contrato, na forma do inciso Il do § 82 do art. 25 e do inciso Il do § 42
do art. 92 da Lei 14.133/2021.

i) A repacfuacdo serd precedida de solicitagio do contratado, acompanhada de demonstracdo analitica
da variagd¢ dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e formacao de pregos. Ou do
novo acordo, convengdo ou sentenga normativa que a fundamente, conforme determinacdo do § 62 do
art. 135 dajlei 14.133/2021.
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1) A variacdo de custos decorrente do mercado somente sera concedida mediante a comproy
fornecedor do aumento dos custos, considerando-se:

a) os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragdo Pablica;
b) as particularidades do contrato/ata de registro de pregos em vigéncia;

c) a nova planilha com notas fiscais com variagdo dos custos apresentada;

d) indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia , tarifas publicas
equivalentes; e

e) a disponibilidade orgamentaria do érgdo ou entidade contratante.
IV) A decisdo sobre o pedido de reequilibrio deve ser feita no prazo méximo de 30 (trinta) dias
a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos;
V) O prazo referido acima ficara suspenso enquanto o fornecedor interessado nao cumprir ou 3
os atos e a documentagdo solicitada pelo 6rgdo publico para a comprovagdo da variagdo dos cus
VI) O 6rgdo ou entidade contratante poderd realizar diligéncias ou estudos técnicos para
variacdo de custos alegada pela fornecedora.

7.8. Alteragdo subjetiva
1) £ admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
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sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na c¢ntratacdo

original; sejam mantidas as demais cldusulas e condigdes da contratacdo, ndo haja prejuizo a ex
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administra¢do a continuidade do contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta
8.1.1. A contratacdo se dara mediante inexigibilidade de licitagdo, por se tratar de servicg
especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas
especializagdo nos termos do art. 74, 1ll, “c” e “f” da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2
83 e 84 da Resolugdo n? 8, de 31 de margo de 2023.

ecuc¢do do

s técnicos
le notoria

D21 e art.s

8.1.2. Com relagdio ao preco pago, pelas notas fiscais apresentadas pela empresa, 0 preco pago pelos

servicos esta de acordo com praticado no mercado, sendo similares ao cobrado pela empresal de outros

clientes.

8.2. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO JURIDICA

8.2.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

8.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tfatando de

sociedades empresarias e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos delelei¢do de

seus administradores;

8.2.3. Decreto de autorizacdo em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funclonamento

no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente} quando a

atividade assim o exigir.

8.2.4. Os documentos deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo fespectiva.

8.2.5. Copia do documento de identidade do representante legal da empresa.

8.3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

8.3.1. CNPJ — Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas; apresentandp situagdo

cadastral ATIVA.

8.3.2. CRF (FGTS) — Certificado de Regularidade de Situacdo, emitido pela Caixa Econdmica Federal - CEF,

conforme Lei 8.036/90.

8.3.3. CND Federal — Prova de Regularidade com a Fazenda Federal do domicilio ou sede da ligitante que

consistira de Certid3o Negativa quanto a Divida Ativa da Unido e quanto a quitagdo de Tributos Federais.
Av. Allton Paranaiba Vilela, 1010 - Santa Tereza - Tek (35} 3239 - 1500
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8.3.4. CND_Estadual — Prova_de Regularidade através de Certiddo Negativa expedida pela Fazenda

Estadual ¢u Distrital (DF)} do domicilio ou sede da licitante.

8.3.5. CND_Municipal — Prova de Regularidade através de Certiddo Negativa expedida pela Fazenda

Municipa

do domicilio ou sede da licitante.

8.3.6. CNDT — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, expedida pelo Poder Judicidrio, Justica do

Trabalho.

{Lei n212. 440/2011 de 08 de julho de 2011, art.27, inciso V).

8.3.7. Quando o contrato for executado por filial da empresa, o licitante poderd apresentar as Certiddes

Negativas
recolhimg

de Débito com o CNPJ da matriz, desde que apresentada a comprovacdo de que o
nto dos tributos aventados ocorre de forma centralizada.

8.3.8. As tertidbes de comprovacdo da regularidade fiscal deverdo ser apresentadas dentro do prazo de

validade ¢

stabelecido em lei ou pelo érgdo expedidor, ou, na hipétese de auséncia de prazo estabelecido,

deverdo gstar datadas dos ultimos 180 dias contados da data da abertura da sessio publica.

8.4. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
8.4.1. Certidao negativa de faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede da pessoa juridica,

emitida, n
8.4.2. No{

0 maximo, 60 (sessenta) dias antes da data fixada para entrega das propostas.
casos em que a Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede da

pessoa jufidica, for emitida virtualmente, a mesma sera aceita e autenticada no endereco eletrénico

responsay
licitante, 1
serd INAB
plena cap

8.5.DAQ
8.5.1. Par

el pela emissdo, no momento em que forem apurados os documentos de habilitacdo da
endo que nos casos em que comprovada a irregularidade da certiddo em questdo, a licitante
LITADA (salvo apresente certiddo em juizo que tramita a recuperacdo judicial, atestando a sua
hcidade econdmico-financeira para a prestacdo total do objeto).

JALIFICACAO TECNICA:
 fins de comprovagdo de qualificacdo técnica, a Empresa licitante deverd apresentar:

a) Atestado de Capacidade Técnica, emitido em papel timbrado por pessoa de direito publico ou

privado, 1
servigos ¢
I. O atests

do relacionado ao fornecedor, que a empresa licitante executou, de forma satisfatdria, os
bmpativeis em caracteristicas com o objeto da licita¢do;
do e/ou declara¢do de capacidade técnica deve comprovar que o licitante tenha executado

servigos ¢

bmpativeis em caracteristicas com o objeto da licitagdo com capacidade igual ou superior a 50%

do especiT-’c]ado no Termo de Referéncia, para empresas privadas ou entes publicos.

b) Docu

entos de Qualificacdo Técnica especializada dos profissionais que atuardo no servico de

consultori

b e capacitacdo continuada da Nova Lei de Licitagbes 14.133/2021.

9. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

9.1. As pa
sem preju

9.2. Const

'tes que compordo a relagdo contratual obrigar-se-do a cumprir os preceitos indicados abaixo,
zo das demais obrigag¢des inerentes a boa e fiel execu¢do do objeto a ser contratado;

tuirdo obrigacdes da CONTRATADA:

9.2.1. Exequtar os servigos de acordo com o especificado neste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alogagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais;

9.2.2. Assgssorar/Orientar os setores envolvidos em todos os atos do processo de licitacdo da Lei
14.133/20P1 e capacitagdo continuada, até a sua conclusio;

9.2.3. Parfjcipar de reunides, presencial e em ambiente virtual, com os setores envolvidos para tratar de
assuntos cprrelatos aos processos de licitagdo da Lei 14.133/2021 e capacita¢cdo continuada;

9.2.4. Proyidenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela CONTRATANTE quanto 3
execucdo glos servigos contratados;

9.2.5. Forrjecer condi¢des que possibilitem o atendimento dos servicos previstos, em no maximo 30
(trinta) dias contados da data da assinatura do Contrato;

Wianv.cam
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9.2.6. Responder pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da execugdo do Contrato;
9.2.7. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: saldrios, transportes,
encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdencidrios e de ordem de classe, indenizagdes e |quaisquer
outras que forem devidas aos seus empregados no desempenho dos servigos objeto do contrago, ficando
a CONTRATANTE isenta de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos;
9.2.8. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Cdmara Municipal de Trés Coragdes/MG}
9.2.9. Designar supervisor responsdvel pelo gerenciamento dos servigos, com poderes de repfesentante
legal ou preposto para tratar de todos os assuntos relacionados a este Contrato junto a CamaralMunicipal
de Trés Cora¢Bes/MG, sem Onus adicional;
9.2.10. 9.6.Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prejtacdo dos
Servigos;
9.2.11. N3o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na cgndigdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor gle dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
9.2.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes gssumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacdo;
9.2.13. Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as ¢brigacGes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que estd obrigada, exceto nas |condi¢bes
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;
9.2.14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do cpntrato;

9.2.15. Prestar o servi¢o no tempo, lugar e forma estabelecidos no contrato e previamente combinados;

9.2.16. Responsabilizar-se pela qualidade do servico prestado, assegurando a Contratante o [direito de
fiscalizar qualquer servigo de acordo com o solicitado;
9.2.17. Atuar com zelo e lealdade na prestacdo dos servigos para os quais sera contratado, cimprindo,
rigorosamente, os prazos, pautando sua atuagdo em observéncia aos principios éticos que rpvestem a
atuagdo do advogado.

9.3. Constituirdo obrigagdes da CONTRATANTE:

9.3.1. Designar Servidor para atuar como Fiscal ou Gestor do Contrato;
9.3.2. Conferir e atestar as Notas Fiscais;

9.3.3. Efetuar o pagamento no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia, nas condi¢de} e pregos
pactuados;
9.3.4. Solicitar a presenca, imediata, de responsével ou preposto indicado pela CONTRATADA opjetivando
a tomada de providéncias cabiveis & corre¢do de possiveis irregularidades identificadas;
9.3.5. Observar para que, durante a vigéncia do contrato, sejam mantidas todas as corydicdes de
qualificagdo exigidas para contratag8o, bem como, a sua compatibilidade com as obrigagdes ass himidas;
9.3.6. Acompanhar e fiscalizar a execugio dos servicos, através de servidor designado para este fim;

9.3.7. Fornecer quaisquer orientagdes/esclarecimentos/informacdes referentes aos assuntos r¢lativos ao
fornecimento do objeto, sempre que necessario;
9.3.8. Recusar o servico fornecido quando este ndo atender as exigéncias contratuais e seus anexos;

9.3.9. A Camara n3o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela adjudicataria corp terceiros,
ainda que vinculados a execugdo do objeto, bem como por qualquer dano causado a tefceiros em
decorréncia de ato da adjudicataria, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. Para os servicos acima desritos a empresa apresenta proposta de precos no valor|global de
RS 60.000,00 (sessenta mil reais) que deverdo ser pagos em 12 (doze) parcelas mensais de Rp 5.000,00
(cinco mil) cada.
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10.1.1. D¢ acordo com a certificacdo de existéncia de recursos financeiros emitida pela Diretoria
Financeirg da Camara Municipal de Trés Cora¢des/MG, atualmente os recursos serdo suficientes para
formalizaf contrato no valor até RS 20.000,00 (vinte mil reais) que deverdo ser pagos em 4 (quatro)
parcelas de RS 5.000,00 (cinco mil) cada.

10.2. Nos|cursos realizados na sede do contratante ndo estdo incluidas as despesas com deslocamento,
hospedagem e alimentacdo dos expositores e técnicos, ficando a cargo do contratante disponibilizar coffe
break, somn, locacao de espaco e equipamentos de multimidia.

10.2.1. Aq datas dos eventos deverdo ser agendas com antecedéncia minima de 15 dias.

10.3. A egtimativa de custo levou em considerag¢do o risco envolvido na contratagdo e sua alocac¢do entre
contratanite e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

11. FORMALIZACAO DO CONTRATO

11.1. A cqntratagdo decorrente deste processo de licitacdo serd formalizada mediante a assinatura de
termo de pontrato, conforme minuta aprovada pela Diretoria Juridica.

11.2. Ap6$ a autorizagdo da licitagdo pelo ordenador de despesas, a adjudicatdria serd convocada para
assinaturg do termo de contrato no prazo de 05 dias Uteis, contados a partir da convocagio, sob pena de
decair o djreito a contratacdo.

11.2.1. O [prazo para assinatura do termo de contrato poderd ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, mediante solicitacdo da adjudicatdria e desde que ocorra motivo justo, aceito pelo contratante,
e que sejd formulada antes do decurso do prazo assinalado.

11.2.2. Nq ato da assinatura do contrato, o contratado, se for o caso, devera apresentar documento de
procuracdo, devidamente reconhecido em cartdrio, que habilite o seu representante a assinar o
instrumento em nome da empresa.

11.3. 0 ngio comparecimento injustificado da adjudicatdria ou a ndo apresentacdo dos documentos
exigidos domo requisito de contratagdo importard na recusa a contratagdo, sujeita & aplicacdo das
penalidadps previstas neste Edital e a perda da garantia da proposta, quando houver.

11.4. Podgra ser aceito pela Camara Municipal de Trés Cora¢des/MG assinatura do contrato através de
Certificacdo Digital, encaminhada por meio eletrdnico, em caso de interesse da Administra¢do Publica.

11.5. Por ¢casido da convocagdo para assinatura do contrato ou para retirada da ordem de fornecimento,
a contratgnte deverd consultar a regularidade da adjudicataria perante o PNCP — Portal Nacional de
ContratagPes Publicas (quando esta funcionalidade estiver apta), o Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas [e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep) e verificar a validade dos
documentps de habilita¢do fiscal, social e trabalhista apresentados na licitacdo, por meio de consulta aos
sitios eletddnicos oficiais, certificando nos autos a regularidade e anexando os documentos obtidos.
11.5.1. Se|ndo for possivel atualizd-los por meio eletronico, a adjudicatéria seré notificada para, no prazo
de 02 (doif) dias Uteis, comprovar a sua situagdo de regularidade de que trata o item acima, mediante a
apresentagdo das respectivas certiddes vigentes, sob pena de decair do direito a contrataggo.

11.6. O Cdntrato de que se trata podera sofrer alteragGes e/ou supressdes que se fizerem necessarias,
em forma e Termo Aditivo, nos termos dos art.s 124 e 125 da Lei 8.666/93.

11.7. A vigéncia do Contrato é de 4 (quatro) meses, contados da data de sua assinatura ou inicio da
vigéncia, grorrogavel nos limites legais, em caso de interesse da Administra¢do, na forma dos artigos 106
e 107 da Lei n° 14.133, de 2021, através de Termos Aditivos.
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12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos §

consignados no Or¢amento Geral da Camara Municipal de Trés Coragbes/MG.
12.1.1. A contratac¢do sera atendida pela dotagdo no descritivo abaixo:

Pagir

alldel4d

specificos

Reduzido Dotacdo Orcamentaria

Fonte do Recyirso

00049 01001002.0103100522.014.33503900000

15000000000

12.2. Eventual dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos apfovag¢do da

Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento

13. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. S3o consideradas infracbes passiveis de san¢des, nos termos do art. 155 da Lei n? 14.13;
abril de 2021 e do Resolugio n? 37, de 26 de setembro de 2023 a licitante ou a adjudicatdria que:

I- dar causa a inexecucao parcial do contrato;

ll- dar causa 3 inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragcdo, ao func
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

llI- dar causa a inexecucdo total do contrato;

IV- deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

V- njo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado
VI- ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacad
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII- ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justif
VIIl- apresentar declaragio ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar decla
durante a licitacdo ou a execugdo do contrato;

IX- fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

X- comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI- praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XlI- praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

13.2. As licitantes ou adjudicatarias que incorram em infragdes sujeitam-se as seguinte
administrativas, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

a) Adverténcia;

b) Multa;

¢) Impedimento de Licitar e Contratar com a Administragdo Direta e Indireta do Municipi
CORACOES/MG, pelo prazo de até 03 (trés) anos;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica direta e
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) e maximo de 06 (seis) anos.

, de 12 de

p

onamento

b, quando

cado;

acdo falsa

s sangoes

b de TRES

ndireta de

13.3. As san¢des previstas nas letras “c” e “d” do item acima poderao ser aplicadas cumulativainente com

a multa.

13.4. A penalidade de adverténcia serd aplicada nas seguintes hipéteses, de acordo com o
Resolugdo n2 37, de 26 de setembro de 2023:

a) descumprimento, de pequena relevancia, de obrigagdo legal ou infragdo a Lei quando ndo {
aplicagdo de san¢do mais grave, tais como, o0 atraso na entrega de produto, servicos e etapas
situacBes de natureza correlatas, independentemente da aplicagdo da multa;

art. 62 do

e justificar
He obras, e
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b) inexecycdo parcial de obrigacdo contratual principal ou acesséria de pequena relevancia, e situagdes
de naturepza correlatas, a critério da Administragdo Publica, quando ndo se justificar aplicagdo de san¢do

mais grave.

13.5. A pgnalidade de multa sera aplicada de acordo com as seguintes regras, de acordo com o art. 72 do
Resolugad n? 37, de 26 de setembro de 2023:

I- multa moratéria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso na entrega de bem ou
execugdo de servigos, até o limite de 9,9% (nove virgula nove por cento), correspondente a até 30 (trinta)
dias de atfaso, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, excluida, quando for o caso,
a parcela gorrespondente aos impostos destacados no documento fiscal;

Il- multa gdministrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicagio da licitacdo ou do valor
da contratacdo direta em caso de recusa do licitante ou futuro contratado em assinar a Ata de Registro de
Precos oujcontrato, ou recusar-se a aceitar ou retirar o instrumento equivalente;

HI- multa pdministrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia para a licitacdo ou para a
contrataggo direta, na hipotese de o licitante ou futuro contratado retardar injustificadamente o
procedimgnto de contratacdo ou descumprir preceito normativo ou as obriga¢des assumidas, tais como:
a) deixar de entregar documentagdo exigida para o certame licitatério;

b) desistir| da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela
Administracdo;

¢) tumultdyar a sessdo publica da licitacdo;

d) descumprir requisitos de habilitacdo na modalidade pregdo, a despeito da declaracdo em sentido
contrario;
e) propor fecursos manifestamente protelatdrios em sede de contratagdo direta ou de licitagio;

f) deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitagdo ou da contratacdo direta
junto ao chdastro de fornecedores do Municipio, dentro do prazo concedido pela Administragdo Publica,
salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo respectivo 6rgdo ou entidade da
Administracao Publica Municipal;

g) deixar fle regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hipétese de o licitante ou
contratad® enquadrar-se como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei
Complemgntar Federal n? 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas altera¢des;

h) propor [impugnag¢des ou pedidos de esclarecimentos repetitivos e que ja tenham sido respondidos,
tumultuando a abertura do processo licitatério; e

i) outras situagdes de natureza correlatas.

IV- multa §dministrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da adjudicagio da licitagio ou do valor
da contrafacdo direta, quando houver o descumprimento das normas juridicas atinentes ou das
obrigacdeq assumidas, tais como:

a) deixar de manter as condigGes de habilitagdo durante o prazo do contrato;

b) permanpcer inadimplente apds a aplicacdo de adverténcia;

h) tolerar, no cumprimento do contrato, situagdo apta a gerar ou causar dano fisico, lesio corporal ou
consequéricias letais a qualquer pessoa; ‘

s ou omitir-se em fiscalizar sua utilizagdo, na hipétese de contratacio de servicos de mio de
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j) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o interesse p
especial quando solicitado pelo orgao contratante;
k) deixar de repor funcionarios faltosos;

Pagir

al3deld

iblico, em

1) deixar de controlar a presencga de empregados, na hipdtese de contratagdo de servigos de mag de obra;

m) deixar de observar a legislagdo pertinente aplicdvel ao seu ramo de atividade;

n) deixar de efetuar o pagamento de saldrios, vale-transporte, vale-refei¢do, seguros, encarggs fiscais e

sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras despesas relacionadas a execugdo d
nas datas avengadas;

o) deixar de apresentar,
devidamente regularizada;
p) outras situagdes de natureza correlata.
V- multa administrativa de 5% {cinco por cento) sobre o valor total da adjudicag¢do da licitagdo g
da contratacdo direta, na hipotese de o contratado entregar o objeto contratual em desacor
especificagBes, condigcbes e qualidade contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito og
tornem impréprio para o fim a que se destina;
VI- multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato ou da Ata de f
Precos, quando o contratado ou fornecedor registrado der causa, respectivamente, a r¢
contrato ou ao cancelamento da Ata de Registro de Pregos.

13.5.1. Nos termos do art. 82, § 52 do Resolu¢do n2 37, de 26 de setembro de 2023, a apl
multas n3o exclui a obrigagdo de reparacdo integral de eventual dano causado ao 6rgdo contrat
13.5.2. A sangdo de impedimento de licitar e contratar, de acordo com o art. 11 do Resolucdq
26 de setembro de 2023, serd aplicada quando n3o se justificar a imposi¢cdo de penalidade m
nos seguintes casos, quando:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato, que cause grave dano a Administragdo, ao func
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

b) der causa a inexecugdo total do contrato;

¢) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado
e) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacd
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justifica
g) outras situagGes de natureza correlatas.

13.5.3. A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, de acordo com o
Resolucdo n2 37, de 26 de setembro de 2023, serd aplicada aquele que:

a) apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame; ou

b) prestar declaragio falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

¢) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

e) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

f) praticar ato lesivo previsto no artigo 52 da Lei Federal n2 12.846, de 12 de agosto de 2013;

g) outras situagdes de natureza correlata.

13.5.4. Na fixacdo das penalidades, dentro das faixas de multa estabelecidas neste Edital, bem
prazos previstos nos itens 26.5.2 e 26.5.3 deverdo ser observadas:

A) A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

B} As peculiaridades do caso concreto;

C) Circunstancias gerais agravantes ou atenuantes da infragdo;

D) Os danos para a Administragdo Publica resultantes da infracdo;

E) A vantagem auferida em virtude da infragao;

13.5.5. A implantacio ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
orientac¢des dos 6rgdos de controle.
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13.5.6. A{ penalidades serdo aplicadas através de Processo Administrativo nos termos do Resolucdo n2 37,
de 26 de $etembro de 2023, pelo rito Comum ou Simplificado a depender da penalidade.

13.5.7. Hjvendo indicios de cometimento das condutas previstas na Lei Federal n® 12.846/2013 (Lei
Anticorrupgdo), a documentagdo pertinente serd encaminhada as autoridades competentes para
apuragdolda conduta tipica em questao.

Trés CoragBes/MG, 05 de fevereiro de 2024.
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